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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรเก็บและขนส่ิงปฏิกูล 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:  องค์การบริหารสว่นต าบลบ้านบอ่  อ าเภอเมืองสมทุรสาคร  จงัหวดัสมทุรสาคร 
กระทรวง:  กระทรวงสาธารณสขุ 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:  การขอตอ่อายใุบอนญุาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ  และขนสิ่งปฏิกลู 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:  องค์การบริหารสว่นต าบลบ้านบอ่  อ าเภอเมืองสมทุรสาคร  จงัหวดัสมทุรสาคร 
3. ประเภทของงำนบริกำร:  กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภมูิภาค  และสว่นท้องถ่ิน  

(กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:  อนญุาต / ออกใบอนญุาต / รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 
 พ.ร.บ. การสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพิ่มเตมิ พ.ศ. 2550 

6. ระดับผลกระทบ:  บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร:  ท้องถ่ิน  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ  พระราชบญัญตัิการสาธารณสขุ พ.ศ. 2535  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ      30     วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน  การขอตอ่อายใุบอนญุาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ  และขนสิ่งปฏิกลู  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

 สถำนที่ให้บริกำร  องค์การบริหารสว่นต าบลบ้านบอ่  เลขท่ี  123  หมู ่ 5  ต าบลบ้านบอ่ 
อ าเภอเมืองสมทุรสาคร  จงัหวดัสมทุรสาคร  / ตดิตอ่ด้วยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
E-Service  www.banbo.go.th 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์  (ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด)  
ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง) 
หมำยเหตุ   1. อปท. สามารถเปล่ียนแปลงข้อมลูได้ตามหน้าท่ีรับผิดชอบ 
                   2. ระยะเวลาระบตุามวนัเวลาท่ีท้องถ่ินเปิดให้บริการ 
 
 
 



2/7 
 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
   1. หลกัเกณฑ์วิธีการ 
   ผู้ใดประสงค์ขอตอ่อายใุบอนญุาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ  และขนสิ่งปฏิกลูโดยท าเป็นธุรกิจ  หรือได้รับ
ประโยชน์ตอบแทนด้วยการคดิคา่บริการจะต้องย่ืนขอตอ่อายใุบอนญุาตตอ่เจ้าพนกังานท้องถ่ิน  หรือเจ้าหน้าท่ีท่ี
รับผิดชอบภายใน..ระบ.ุ.... วนัก่อนใบอนญุาตสิน้อาย ุ (ใบอนญุาตมีอาย ุ1 ปีนบัแตว่นัท่ีออกใบอนญุาต) เม่ือได้ย่ืนค า
ขอพร้อมกบัเสียคา่ธรรมเนียมแล้ว ให้ประกอบกิจการตอ่ไปได้จนกวา่เจ้าพนกังานท้องถ่ินจะมีค าสัง่ไมต่อ่อายใุบอนญุาต
และหากผู้ขอตอ่อายใุบอนญุาตไม่ได้มาย่ืนค าขอตอ่อายใุบอนญุาตก่อนวนัใบอนญุาตสิน้สดุแล้วต้องด าเนินการขอ
อนญุาตใหมเ่สมือนเป็นผู้ขออนญุาตรายใหม่ 
ทัง้นีห้ากมาย่ืนขอตอ่อายใุบอนญุาตแล้วแตไ่มช่ าระคา่ธรรมเนียมตามอตัรา  และระยะเวลาท่ีก าหนดจะต้องเสียคา่ปรับ
เพิ่มขึน้อีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงินท่ีค้างช าระ  และกรณีท่ีผู้ประกอบการค้างช าระคา่ธรรมเนียมตดิตอ่กนัเกินกวา่ 2 
ครัง้เจ้าพนกังานท้องถ่ินมีอ านาจสัง่ให้ผู้นัน้หยดุด าเนินการไว้ได้จนกวา่จะเสียคา่ธรรมเนียม  และคา่ปรับจนครบจ านวน 
    2. เง่ือนไขในการย่ืนค าขอ (ตามท่ีระบไุว้ในข้อก าหนดของท้องถ่ิน) 
       (1) ผู้ประกอบการต้องย่ืนเอกสารท่ีถกูต้อง  และครบถ้วน 
     (2) หลกัเกณฑ์ด้านคณุสมบตัขิองผู้ประกอบกิจการด้านยานพาหนะขนสิ่งปฏิกลูด้านผู้ขบัข่ี  และผู้ปฏิบตังิาน
ประจ ายานพาหนะด้านสขุลกัษณะวิธีการเก็บขนสิ่งปฏิกลูถกูต้องตามหลกัเกณฑ์  และมีวิธีการควบคมุก ากบัการขนสง่
เพ่ือป้องกนัการลกัลอบทิง้สิ่งปฏิกลูให้ถกูต้องตามหลกัเกณฑ์  (ตามข้อก าหนดท้องถ่ิน) 
       (3) ......ระบเุพิ่มเตมิตามหลกัเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนญุาต  และตามแบบท่ีราชการ
สว่นท้องถ่ินก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถ่ิน.... 
หมายเหต:ุ   ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีได้รับเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ใน
คูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว  และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแตว่นัพิจารณาแล้วเสร็จ 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนญุาตย่ืนค าขอ
ตอ่อายใุบอนญุาตประกอบ
กิจการรับท าการเก็บและขน
สิ่งปฏิกลูพร้อมหลกัฐานท่ี
ท้องถ่ินก าหนด 
 

20 นาที กรมสง่เสริมการ
ปกครองท้องถ่ิน 

(ระยะเวลา :  
20 นาที (ระบุ
ระยะเวลาที่
ให้บริการจริง) 
2. หน่วยงาน
ผู้ รับผิดชอบคือ
องค์การบริหาร
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

สว่นต าบลบ้านบ่อ 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถกูต้องของค าขอ และความ
ครบถ้วนของเอกสาร
หลกัฐานทนัที 
กรณีไมถ่กูต้อง / ครบถ้วน
เจาหน้าท่ีแจ้งตอ่ผู้ ย่ืนค า
ขอให้แก้ไข / เพิ่มเตมิเพ่ือ
ด าเนินการหากไมส่ามารถ
ด าเนินการได้ในขณะนัน้ให้
จดัท าบนัทกึความบกพร่อง
และรายการเอกสารหรือ
หลกัฐานย่ืนเพิ่มเตมิภายใน
ระยะเวลาท่ีก าหนดโดยให้
เจ้าหน้าท่ี และผู้ ย่ืนค าขอลง
นามไว้ในบนัทึกนัน้ด้วย 
 
 
 

1 ชัว่โมง กรมสง่เสริมการ
ปกครองท้องถ่ิน 

1. ระยะเวลา : 1 
ชัว่โมง (ระบุ
ระยะเวลาท่ี
ให้บริการจริง) 
2. หนว่ยงาน
ผู้ รับผิดชอบคือ
องค์การบริหาร
สว่นต าบลบ้านบอ่ 

      

4) 

- 
 

การแจ้งค าสัง่ออก
ใบอนญุาต / ค าสัง่ไม่
อนญุาตให้ต่ออายุ
ใบอนญุาต 
    4.1 กรณีอนญุาต 
มีหนงัสือแจ้งการอนญุาตแก่
ผู้ขออนญุาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนญุาตภายในระยะเวลา
ที่ท้องถ่ินก าหนดหากพ้น

8 วนั กรมสง่เสริมการ
ปกครองท้องถ่ิน 

1. ระยะเวลา :  
8 วนั (ระบุ
ระยะเวลาท่ี
ให้บริการจริง) 
2. หนว่ยงาน
ผู้ รับผิดชอบคือ
องค์การบริหาร
สว่นต าบลบ้านบอ่ 



4/7 
 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

ก าหนดถือว่าไม่ประสงค์จะ
รับใบอนญุาตเว้นแต่จะมีเหต ุ
หรือข้อแก้ตวัอนัสมควร 
   4.2 กรณีไม่อนญุาตให้ต่อ
อายใุบอนญุาต 
แจ้งค าสัง่ไม่อนญุาตให้ต่อ
อายใุบอนญุาตประกอบ
กิจการรับท าการเก็บ และขน
สิง่ปฏิกลูแก่ผู้ขอต่ออายุ
ใบอนญุาตทราบพร้อมแจ้ง
สทิธิในการอทุธรณ์ 

5) 

- 
 

ช าระคา่ธรรมเนียม (กรณีมี
ค าสัง่อนญุาตตอ่อายุ
ใบอนญุาต) 
แจ้งให้ผู้ขออนญุาตมาช าระ
คา่ธรรมเนียมตามอตัราและ
ระยะเวลาท่ีท้องถ่ินก าหนด 
 
 

1 วนั กรมสง่เสริมการ
ปกครองท้องถ่ิน 

1. ระยะเวลา :  
1 วนั (ระบุ
ระยะเวลาท่ี
ให้บริการจริง) 
2. หนว่ยงาน
ผู้ รับผิดชอบคือ
องค์การบริหาร
สว่นต าบลบ้านบอ่ 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม    30   วนั 
14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
 ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั พร้อมลงนาม
รับรองส าเนา
ถกูต้อง 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

2) 
ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั พร้อมลงนาม
รับรองส าเนา
ถกูต้อง 

15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

ส าเนา
ใบอนญุาตตาม
กฎหมายอ่ืนท่ี
เก่ียวข้อง 

- 0 1 ฉบบั เอกสาร และ
หลกัฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการสว่น
ท้องถ่ินก าหนด 

2) 

เอกสาร หรือ
หลกัฐานแสดง
สถานท่ีรับก าจดั
สิง่ปฏิกลูท่ีได้รับ
ใบอนญุาต และมี
การด าเนินกิจการ
ที่ถกูต้องตามหลกั
สขุาภิบาลโดยมี
หลกัฐานสญัญา
ว่าจ้างระหว่างผู้
ขนกบัผู้ก าจดัสิง่
ปฏิกลู 

- 0 1 ฉบบั เอกสาร และ
หลกัฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการสว่น
ท้องถ่ินก าหนด 

3) 

แผนการ
ด าเนินงานในการ
เก็บขนสิง่ปฏิกลูท่ี
แสดงรายละเอียด
ขัน้ตอนการ
ด าเนินงานความ
พร้อมด้าน

- 0 1 ฉบบั เอกสาร และ
หลกัฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการสว่น
ท้องถ่ินก าหนด 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ก าลงัคน
งบประมาณวสัดุ
อปุกรณ์ และ
วิธีการบริหาร
จดัการ 

4) 

เอกสารแสดงให้
เหน็ว่าผู้ขบัข่ี และ
ผู้ปฏิบตัิงาน
ประจ า
ยานพาหนะผ่าน
การฝึกอบรมด้าน
การจดัการสิง่
ปฏิกลู (ตาม
หลกัเกณฑ์ที่
ท้องถ่ินก าหนด) 

- 0 1 ฉบบั เอกสาร และ
หลกัฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการสว่น
ท้องถ่ินก าหนด 

5) 

ใบรับรองแพทย์
หรือเอกสารแสดง
การตรวจสขุภาพ
ประจ าปีของ
ผู้ปฏิบตัิงานใน
การเก็บขนสิง่
ปฏิกลู 

- 1 0 ฉบบั เอกสาร และ
หลกัฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการสว่น
ท้องถ่ินก าหนด 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
 อัตรำค่ำธรรมเนียมต่ออำยุใบอนุญำตรับท ำกำรเก็บและขนส่ิงปฏิกูลฉบับละไม่เกิน 5,000 บำทต่อปี 

ค่ำธรรมเนียม    
ไมมี่คา่ธรรมเนียม 
หมำยเหตุ  ระบตุามข้อก าหนดของท้องถ่ิน 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน  องค์การบริหารสว่นต าบลบ้านบอ่  เลขท่ี  123  หมู ่ 5  ต าบลบ้านบอ่ 
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อ าเภอเมืองสมทุรสาคร  จงัหวดัสมทุรสาคร  034-845050 
หมำยเหตุ- 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมำยเหตุ  ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสุิต กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสุิต กทม. 10300) 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
   แบบค าขอรับใบอนญุาต/ตอ่อายใุบอนญุาต 

  (เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน) 
19. หมำยเหตุ 
การแจ้งผลการพิจารณา 
     19.1ในกรณีท่ีเจ้าพนกังานท้องถ่ินไมอ่าจออกใบอนญุาต  หรือยงัไมอ่าจมีค าสัง่ไม่อนญุาตได้ภายใน  30 วนันบัแต่
วนัท่ีเอกสารถกูต้อง  และครบถ้วนให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไมเ่กิน  2 ครัง้ๆละไมเ่กิน 15 วนัและให้แจ้งตอ่ผู้ ย่ืนค าขอ
ทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
     19.2 ในกรณีท่ีเจ้าพนกังานท้องถ่ินพิจารณายงัไมแ่ล้วเสร็จภายในระยะเวลาตามข้อ 19.1 ให้แจ้งเป็นหนงัสือให้ผู้ ย่ืน
ค าขอทราบถึงเหตแุหง่ความล่าช้าทกุ 7 วนัจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ พร้อมส าเนาแจ้ง ก.พ.ร. ทราบทกุครัง้ 
 
 
 

 
 

 


